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	№
	Направление деятельности
	Сроки
	Ответственный

	I. Анализ, планирование, координация деятельности


	1.1.
	Подготовка отчета по выполнению государственного задания и мероприятий «дорожной карты» за 2016 год
	январь
	Лускина С.В.

	1.2.
	Прием статистических и содержательных отчетов культурно - досуговых учреждений муниципальных районов области за 2016 год
	январь
	Лускина С.В.

Василенко И.А.

Филиппова Т.Ф.

	1.3.
	Подготовка статистического отчета по форме 7- НК за 2016 год
	январь


	Лускина С.В.

	1.4.
	Анализ деятельности Новгородского областного Дома народного творчества по направлениям работы, структуре и объему предоставления услуг населению, по привлечению внебюджетных средств за 2016 год 
	январь 
	все структурные подразделения

	1.5.
	Разработка календарных планов и отчетов по направлениям деятельности
	ежемесячно
	все структурные подразделения

	1.6.
	Оценка эффективности деятельности учреждения и сотрудников
	ежеквартально
	Помельникова А.А.

Члены комиссии

	1.7.
	Маркетинговая деятельность:

- корректировка критериев оценки качества услуг по результатам мониторинга условий предоставления услуг, в процессе разработки и внедрения новых услуг;

- подготовка плана маркетинга на новые услуги;

- мониторинг спроса на услуги Новгородского областного Дома народного творчества и услуг профильных учреждений города;

- анкетирование потребителей услуг с целью оценки гражданами качества предоставления услуг
	в течение года
	Лускина С.В. 

отдел маркетинга



	1.8.
	Подготовка оперативных планов PR-компании для областных СМИ, информационных агентств, корпоративных сайтов
	в течение года
	Иванова Н.С.

Филиппова Т.Ф.

	II. Методическое и информационное обеспечение деятельности


	2.1.
	Пополнение и поддержка базы данных по всем видам и жанрам самодеятельного художественного творчества и традиционной народной культуры, культурно - досуговым технологиям, создание новых тематических картотек
	в течение года
	все структурные подразделения



	2.2.
	Поддержка и развитие сайта областного Дома народного творчества, странички в социальной сети «В Контакте»
	в течение года
	отдел маркетинга,

все структурные подразделения

	III. Реализация федеральных и областных целевых программ, 

проведение областных профессиональных и творческих конкурсов



	3.1.
	Контроль за выполнением мероприятий и предоставлением информации по их реализации в рамках государственных программ Новгородской области
	по отдельному плану
	Лускина С.В.

Василенко И.А.

Иванова Н.С.

	3.2.
	Контроль за выполнением приказов департамента культуры и туризма Новгородской области, постановлений и распоряжений Правительства Новгородской области 
	по отдельному плану
	Лускина С.В.

Василенко И.А.

	3.3.
	Организация и проведение областного конкурса самодеятельного художественного творчества «Вече талантов», посвященного 1155 - летию зарождения российской государственности
	март
	Василенко И.А.

	3.4.
	Участие в организации областного конкурса «Лучший по профессии» среди специалистов культурно - досуговых учреждений»
	март - ноябрь
	руководители структурных подразделений

	3.5.
	Организация и проведение областного конкурса проектов по обеспечению продуктивного досуга детей, подростков и молодежи
	март - декабрь
	Лускина С.В.

	3.6.
	Организация и проведение областной выставки - конкурса среди мастеров народных художественных промыслов и ремесел Новгородской области
	апрель - сентябрь
	Лускина С.В.

	IV. Организация и проведение международных, всероссийских, межрегиональных и областных фестивалей


	4.1.
	Организация и проведение Международного фестиваля народного искусства и ремесел «Садко»
	июнь


	все структурные

подразделения

	4.2.
	Организация и проведение фестиваля патриотической песни «Сердцем причастны»
	июнь
	Василенко И.А.

	4.3.
	Организация и проведение IV Межрегионального фестиваля народной игровой культуры «Игры и люди»
(в рамках государственного задания) 
	июнь-июль
	все структурные

подразделения

	4.4.
	Организация и проведение областного фестиваля национальных культур «Территория дружбы»
	ноябрь
	все структурные

подразделения

	4.5.
	Организация и проведение областного фестиваля художественного творчества инвалидов
	ноябрь - декабрь 
	Василенко И.А.

	4.6.
	Организация участия мастеров декоративно - прикладного творчества во Всероссийской выставке - ярмарке народных художественных промыслов России «Ладья - 2017», г. Москва
	декабрь
	Лускина С.В.



	V. Деятельность по развитию самодеятельного художественного творчества


	5.1.
	Выставка народного творчества Окуловского муниципального района «Окуловка - территория творчества» 
	январь
	сектор организации выставок

	5.2.
	Выставка по итогам областных пленэров 2016 года «Шепот осени. Дыхание весны» 
(в рамках государственного задания) 
	январь
	сектор организации выставок

	5.3.
	Областная тематическая выставка - конкурс ИЗО и ДПИ «В гармонии с природой» 
	февраль - апрель
	сектор организации выставок

	5.4.
	Персональная выставка Романа Захарова, г. Вологда «Души моей цветное отражение» (батик) 
(в рамках государственного задания) 
	март
	сектор организации выставок

	5.5.
	Областная тематическая выставка - конкурс ИЗО и ДПИ «Игрушек много не бывает» 
	 май - сентябрь
	сектор организации выставок

	5.6.
	Выставка по итогам весеннего пленэра 2017 года «Краски природы» 
(в рамках государственного задания) 
	август
	сектор организации выставок

	5.7.
	Персональная выставка Анны Корчевской, Великий Новгород (живопись) «О любимом» 
(в рамках государственного задания) 
	ноябрь - декабрь
	сектор организации выставок

	5.8.
	Областная тематическая выставка ИЗО и ДПИ «Ледниковый период» 
	октябрь - декабрь
	сектор организации выставок

	5.9.
	Контроль за деятельностью коллективов художественной самодеятельности, студий ИЗО и ДПИ, имеющих звание «Народный (образцовый) самодеятельный коллектив», организация работы экспертной комиссии и проведение зональных смотров
	в течение года
	отдел художественного творчества, отдел ремесленной культуры,

музейно-выставочный отдел

	                                                           VI. Деятельность по развитию и пропаганде традиционной культуры
 

	6.1.
	Областной традиционный зимний праздник «Святки в Витославлицах»
	январь
	все структурные

подразделения

	6.2.
	Выставка народного самодеятельного коллектива «Клуб - студия художественной вышивки «Фантазия» муниципального бюджетного учреждения культуры «Библиотечный Центр для детей и юношества «Читай - город», руководитель Королева В.Д., Великий Новгород «Любовь моя - вышивка» 

(в рамках государственного задания) 
	январь - февраль
	сектор организации выставок

	6.3.
	Праздник народного календаря «Новгородская Масленица»
	февраль
	все структурные

подразделения

	6.4.
	Персональная выставка Савельевой С.В., Великий Новгород (керамика) «В старину деды лепили…» 
(в рамках государственного задания)
	май- июнь
	сектор организации выставок

	6.5.
	Выставка работ участников областного конкурса среди мастеров народных художественных промыслов и ремесел Новгородской области
	июнь-июль
	сектор организации выставок

	6.6.
	Областной традиционный летний праздник фольклора и ремесел в музее народного деревянного зодчества «Витославлицы»
	июнь
	все структурные

подразделения

	6.7.
	Персональная выставка народного мастера, члена Новгородского регионального отделения ВТОО «Союз художников России»                           Сорокина С.И., г. Малая Вишера (береста) «Исповедь мастера» 

(в рамках государственного задания) 
	сентябрь - октябрь
	сектор организации выставок

	6.8.
	Персональная выставка Савельевой Ю.А., г. Холм (валяние из шерсти) «Радость творчества» 
(в рамках государственного задания) 
	октябрь - ноябрь
	сектор организации выставок

	6.9.
	Передвижные областные выставки: «Новгород купеческий», «Новгород ремесленный», «Тому не о чем тужить, кто умеет домом жить», «Дорогами войны», «Берестяная скульптура»
	в течение года
	сектор организации выставок, отдел ремесленной культуры

	6.10.
	Проведение занятий для детей образовательных учреждений Великого Новгорода по программе «Традиционная ремесленная культура Новгородского края»  
	в течение года
	отдел ремесленной культуры

	6.11.
	Проведение программ по бытовой и ремесленной культуре в Горнице Новгородского областного Дома народного творчества для детей дошкольного и младшего школьного возраста:

«Открываем бабушкин сундук» 

«По одежке встречают»

«О чем поведала береста»

«Порядок в доме -  хозяину честь»

«Изба детьми весела»
	06 - 10 марта

03 - 12 мая

04 - 13 мая

02 - 06 октября

20 - 24 ноября
	отдел празднично-обрядовой культуры

	
	Проведение программ из цикла «Праздники народного календаря» в Горнице Новгородского областного Дома народного творчества:

«Святки»

«Февральская морошка»

«Масленица»

«Сороки» 

«Вербное воскресенье»

«Пасха»

«Никола Вешний»

«Троица»

«Осенины»

«Покров»

«Зиновий - синичник»

«Наум - грамотник»
	10 - 19 января

10 - 19 февраля

20 - 24 февраля

13 - 24 марта

10 - 14 апреля

17 - 28 апреля

23 - 27 мая

05 - 09 июня

18 - 27 сентября

12 - 20 октября

06 - 14 ноября

11 - 19 декабря
	отдел празднично-обрядовой культуры

	6.12.
	Организация выездов мастеров для участия в районных ярмарках:

Петровской (г.Старая Русса)

Никольской (п.Демянск) 

Успенской (г.Малая Вишера) 

Богородской (г.Окуловка)

Никитской (р.п.Крестцы) и др.
	июль - сентябрь
	отдел ремесленной культуры,

сектор отдела маркетинга «Художественный салон»

	6.13.
	Организация деятельности клуба исторической реконструкции «Змей Горыныч», студии «Береста», студии «Гончарный двор»
	в течение года
	руководители 

студий 

	6.14.
	Изготовление аналогов этнографических образцов для пополнения экспозиционного фонда Новгородского областного Дома народного творчества
	в течение года
	отдел ремесленной культуры

	VII. Повышение квалификации специалистов районных и сельских учреждений культуры

муниципальных районов Новгородской области



	7.1.
	Областной семинар - практикум «Многоремизное ткачество»
	февраль
	отдел ремесленной культуры

	7.2.
	Областной семинар - практикум «Культурный продукт: создание и реализация» 
(в рамках государственного задания) 
	март
	отдел маркетинга

	7.3.
	Областной семинар - практикум «Работа с детьми разных возрастных категорий на базе гончарной мастерской с использованием гипсовых форм»
	март
	музейно-выставочный отдел, сектор исторической реконструкции

	7.4.
	Областной семинар - пленэр для самобытных художников Новгородской области и Великого Новгорода
	апрель
	музейно-выставочный отдел, сектор организации выставок

	7.5.
	Областная творческая лаборатория (семинар) для руководителей творческих коллективов по подготовке участия в областных праздниках фольклора и Межрегиональном фестивале народной игровой культуры «Игры и люди» 
(в рамках государственного задания) 
	апрель
	отдел празднично-обрядовой культуры и народного художественного творчества

	7.6.
	Областной семинар - практикум «Традиционная свадебная обрядность»
	май
	отдел ремесленной культуры, отдел празднично-обрядовой культуры и художественного творчества

	7.7.
	Областной семинар - практикум по работе с глиной на базе Полавского Дома ремесел и фольклора 
(в рамках государственного задания) 
	август
	музейно-выставочный отдел, сектор исторической реконструкции

	7.8.
	Областной семинар – пленэр для самобытных художников Новгородской области и Великого Новгорода
	 сентябрь
	музейно-выставочный отдел, сектор организации выставок

	7.9.
	Областной семинар по организации выставочной деятельности 
(в рамках государственного задания)

	октябрь
	музейно-выставочный отдел

	7.10.
	Областной семинар - практикум «Бумажная лоза»
	октябрь
	отдел ремесленной культуры

	7.11.
	Областной семинар - практикум для руководителей хореографических коллективов по современному и эстрадному танцу
	ноябрь
	отдел празднично-обрядовой культуры и художественного творчества

	7.12.
	Индивидуальные стажировки по плетению из бересты и другим приемам ее обработки для специалистов муниципальных районов Новгородской области 
	в течение года 

по согласованию
	отдел ремесленной культуры

	VIII. Информационно - методическая деятельность. 

Разработка и выпуск информационно - методических материалов


	8.1.
	Формирование информационных фондов методических служб муниципальных районов Новгородской области:

- прием заявок и оформление договоров на информационное обеспечение

- комплектование папок подписчика
	январь - февраль

в течение года
	Филиппова Т.Ф.

Лускина С.В.

Василенко И.А.

	8.2.
	Издательская деятельность:

· Телефонный справочник учреждений культуры Новгородской области/ Изд. 11-е, перераб.

· В помощь специалистам культурно-досуговых учреждений в организации маркетинговой деятельности.Ч.1: Культурный продукт. Создание и реализация.

· Календарь районных ярмарок, дней города, межрайонных и областных фестивалей, конкусов, смотров на 2017год.

· Методическое пособие «Ручная лепка из глины. Изготовление гипсовых форм для использования в работе с детьми разных возрастных категорий на базе гончарной мастерской».

· Мастер-класс от профессионала: Изготовление шаркунков из бересты.Утка. 
· Методическое пособие «Обычаи и обряды традиционных народных праздников». 
·  Методическое пособие «Всякая птица своим пером гордится» (образ птицы в фольклоре).

· Мастер-класс от профессионала: Мужской традиционный головной убор - картуз: методические рекомендации по изготовлению. 

· В помощь организаторам выставок: методическое пособие. Ч.2/  Изд. 2-е, перераб.

· Мастер-класс от профессионала: Изготовление шаркунков из бересты.Заяц.
	1 квартал

1 квартал
1 квартал

1 квартал

1 квартал

2 квартал

3 квартал

3 квартал

3 квартал

4 квартал
	Филиппова Т. Ф.

Иванова Н.С.

Василенко И.А.

Савельева С.В.

Ильина Л.А.

Василенко И.А.

Ложкина М.В.

Ермак Е..А.

Макунина А.Н.

Михайлова Т.А.

Ильина Л.А.

	IX. Организация культурно – досуговой деятельности на базе 

Новгородского областного Дома народного творчества


	9.1.
	Организация и проведение экскурсий, мастер-классов, интерактивных программ на выставках, в экспозициях «Дружинный дом» и «История и археология Николо-Бельского монастыря», «Двор Марфы Посадницы», «Как во Новгороде да во древнем городе» в ц. Николы Белого, цикл программ в рамках проекта «Новгородское гудение» в мастерской традиционных музыкальных инструментов


	в течение года
	музейно-выставочный отдел, отдел маркетинга, отдел ремесленной культуры

	9.2.
	Подготовка и проведение досуговых программ для различных категорий населения:

- программы для летних школьных лагерей;

- дни именинника, выпускные вечера для начальной школы;

- новогодние программы;

- обслуживание туристических групп в Горнице;

- экскурсии и мастер - классы в мастерских
	в течение года
	отделы:  маркетинга, худ. творчества и досуга, празднично - обрядовой культуры, ремесленной культуры

	X. Организационно - хозяйственная деятельность


	10.1.
	Прохождение ТО1 и ТО2 автотранспортных средств 
	январь, июль
	Гаврилова В.Н.

	10.2.
	Проверка соблюдения норм и правил противопожарной безопасности Новгородского областного Дома народного творчества
	февраль
	Гаврилова В.Н.

	10.3.
	Подготовка к техосмотру автотранспортных средств Новгородского областного Дома народного творчества
	апрель, декабрь
	Гаврилова В.Н.

	10.4.
	Благоустройство и озеленение территории 
	апрель - сентябрь
	Гаврилова В.Н.

	10.5.
	Получение полиса обязательного страхования гражданской ответственности транспортных средств
	июль
	Гаврилова В.Н.

	10.6.
	Подготовка учреждения к работе в осенне - зимний период, опрессовка теплового узла
	июль - октябрь
	Гаврилова В.Н.

	10.7.
	Ремонт и обновление реквизита и оборудования
	июль - сентябрь
	Гаврилова В.Н.

	10.8.
	Проведение косметического ремонта в помещенияхНовгородского областного Дома народного творчества
	август - октябрь
	Гаврилова В.Н.

	10.9.
	Проведение генеральной уборки в помещениях Новгородского областного Дома народного творчества
	сентябрь
	Гаврилова В.Н.

	10.10.
	Подготовка и уборка территории к зимнему сезону
	сентябрь - октябрь
	Гаврилова В.Н.

	10.11.
	Проведение проверки состояния охраны труда в структурных подразделениях Новгородского областного Дома народного творчества
	октябрь
	Гаврилова В.Н.

	10.12.
	Подготовка и проведение инвентаризации материальных запасов и основных средств
	ноябрь - декабрь
	Гаврилова В.Н.

	10.13.
	Заключение договоров с поставщиками на 2018 год, сверка за истекший год
	декабрь
	Гаврилова В.Н.

	10.14.
	Проведение сверки с ГИБДД по обеспечению правил дорожного движения 
	раз в полугодие
	Гаврилова В.Н.

	10.15.
	Инструктаж сотрудников по пожарной безопасности
	раз в полугодие
	Гаврилова В.Н.

	10.16.
	Инструктаж водителей по обеспечению безопасности на дорогах
	ежеквартально
	Гаврилова В.Н.

	10.17.
	Контроль за расходом энерго и тепло - ресурсов Новгородского областного Дома народного творчества 
	ежемесячно
	Гаврилова В.Н.

	10.18
	Выпуск автотранспортных средств Новгородского областного Дома народного творчества на линию
	ежедневно
	Гаврилова В.Н

	10.19.
	Обеспечение жизнедеятельности и мероприятий Новгородского областного Дома народного творчества 
	в течение года
	Гаврилова В.Н.

	XI. Экономическая и финансовая деятельность



	11.1.
	Распределение бюджетных средств на 2017 год  
	январь
	Помельникова А.А.

Гущина В.М.

	11.2.
	Согласование с департаментом культуры и туризма Новгородской области и внесение изменений в распределение бюджетных средств
	в течение года
	Помельнкова А.А.

Гущина В.М.

	11.3.
	Утверждение смет расходов на проведение международных, всероссийских и областных мероприятий
	в течение года 
	Помельникова А.А.

	11.4.
	Отчет об итогах работы по предоставлению платных услуг населению за 2016 год
	январь
	Гущина В.М.

	11.5.
	Отчет об итогах работы по предоставлению платных услуг населению в 2017 году
	ежемесячно

ежеквартально
	Гущина В.М.

	11.6.
	Инвентаризация основных средств и материальных запасов Новгородского областного Дома народного творчества
	ноябрь - декабрь
	Лускина С.В.

Гущина В.М.

Антонова Г.В.

Казанцева Л.В.

	11.7.
	Сдача форм бухгалтерской отчетности
	ежемесячно

ежеквартально
	Гущина В.М.

Антонова Г.В.

	11.8.
	Инвентаризация наличных денежных средств, проверка соответствия показаний спидометров
	ежеквартально
	Гущина В.М.

Антонова Г.В.

	11.9.
	Разработка проекта бюджета Новгородского областного Дома народного творчества на 2018 год. Согласование с департаментом культуры и туризма Новгородской области
	август
	 Гущина В.М.

Помельникова А.А.

	11.10.
	Сверка расчетов с контрагентами и оформление актов сверки
	в течение года
	Гущина В.М.

	11.12.
	Разработка калькуляций на новые виды услуг
	в течение года
	Гущина В.М.

Лускина С.В.

отдел маркетинга

	XII. Архивная деятельность



	12.1.
	Работа с документами архива (выдача дел, исполнение тематических и социально - правовых запросов, выдача архивных справок)
	январь - декабрь 
	Казанцева Л.В.

	12.2.
	Работа по выделению к уничтожению документов фонда государственного бюджетного учреждения культуры «Новгородский областной Дом народного творчества». Подготовка Акта о выделении к уничтожению
	май 
	Казанцева Л.В.

	12.3.
	Упорядочение управленческой документации  по личному составу государственного бюджетного учреждения культуры «Новгородский областной Дом народного творчества» за 2014 год (19 единиц хранения)
	октябрь 
	Казанцева Л.В.

	12.4.
	Подготовка и передача дел в архив на постоянное хранение за 2004 год 
	октябрь - ноябрь 
	Казанцева Л.В.

	12.5.
	Составление паспорта архива на 01.12.2017 года
	до 15 декабря 
	Казанцева Л.В.

	12.6.
	Проведение санитарного дня
	1 раз в квартал
	Казанцева Л.В.

	12.7.
	Проверка наличия и физического состояния дел
	в течении года
	Казанцева Л.В.


________________________________________________________________________


